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‭1.‬ ‭Presentación del Nuevo Sistema OJS de Revistas Colex‬

‭Bienvenidos‬ ‭al‬ ‭nuevo‬ ‭portal‬ ‭de‬ ‭revistas‬ ‭académicas‬ ‭de‬ ‭la‬ ‭Editorial‬ ‭Colex,‬ ‭accesible‬ ‭en‬
‭https://revistas.colex.es/index.php/index/index‬‭.‬ ‭Nos‬ ‭complace‬ ‭anunciar‬ ‭la‬ ‭implementación‬ ‭de‬
‭Open‬‭Journal‬‭Systems‬‭(OJS),‬‭un‬‭programa‬‭de‬‭código‬‭abierto‬‭diseñado‬‭para‬‭la‬‭gestión‬‭y‬‭publicación‬
‭de‬ ‭revistas‬ ‭académicas‬ ‭en‬ ‭línea.‬ ‭Este‬ ‭sistema,‬ ‭ampliamente‬ ‭reconocido‬ ‭y‬ ‭utilizado‬ ‭en‬ ‭el‬ ‭ámbito‬
‭académico, nos permitirá mejorar la eficiencia y la accesibilidad de nuestras publicaciones.‬

‭¿Qué es OJS?‬

‭Open‬ ‭Journal‬ ‭Systems‬ ‭(OJS)‬ ‭es‬ ‭una‬‭plataforma‬‭de‬‭software‬‭desarrollada‬‭por‬‭el‬‭Public‬‭Knowledge‬
‭Project‬ ‭(PKP)‬ ‭para‬ ‭facilitar‬ ‭la‬ ‭creación‬ ‭y‬ ‭gestión‬ ‭de‬ ‭revistas‬ ‭académicas‬ ‭en‬ ‭línea.‬ ‭OJS‬‭ofrece‬‭una‬
‭solución‬‭integral‬‭que‬‭abarca‬‭desde‬‭la‬‭recepción‬‭de‬‭manuscritos‬‭hasta‬‭la‬‭publicación‬‭y‬‭el‬‭archivo‬‭de‬
‭artículos,‬ ‭proporcionando‬ ‭herramientas‬ ‭para‬ ‭la‬ ‭gestión‬ ‭editorial,‬ ‭la‬ ‭revisión‬ ‭por‬ ‭pares‬ ‭y‬ ‭la‬
‭indexación.‬

‭Beneficios del Nuevo Sistema OJS‬

‭➜ Gestión eficiente del proceso editorial‬

‭OJS‬ ‭permite‬ ‭a‬ ‭los‬ ‭editores‬ ‭gestionar‬ ‭todo‬ ‭el‬ ‭proceso‬ ‭editorial‬ ‭de‬ ‭manera‬ ‭eficiente.‬ ‭Desde‬ ‭la‬
‭recepción‬ ‭de‬ ‭manuscritos‬ ‭hasta‬ ‭la‬ ‭publicación‬ ‭final,‬ ‭el‬ ‭sistema‬ ‭facilita‬ ‭la‬ ‭coordinación‬ ‭entre‬
‭autores,‬‭revisores‬‭y‬‭editores.‬‭Las‬‭funcionalidades‬‭de‬‭seguimiento‬‭y‬‭notificación‬‭aseguran‬‭que‬‭cada‬
‭etapa del proceso se realice de manera oportuna y organizada.‬

‭➜ Revisión por pares transparente‬

‭El‬ ‭sistema‬ ‭OJS‬ ‭soporta‬ ‭múltiples‬ ‭modelos‬ ‭de‬ ‭revisión‬ ‭por‬‭pares,‬‭incluyendo‬‭la‬‭revisión‬‭ciega‬‭y‬‭la‬
‭revisión‬‭abierta.‬‭Esto‬‭garantiza‬‭que‬‭los‬‭artículos‬‭publicados‬‭cumplan‬‭con‬‭los‬‭más‬‭altos‬‭estándares‬
‭de‬‭calidad‬‭académica.‬‭Además,‬‭la‬‭transparencia‬‭en‬‭el‬‭proceso‬‭de‬‭revisión‬‭fortalece‬‭la‬‭confianza‬‭en‬
‭nuestras publicaciones.‬

‭➜ Accesibilidad y visibilidad‬

‭El‬ ‭nuevo‬ ‭portal‬ ‭de‬ ‭revistas‬ ‭de‬ ‭la‬‭Editorial‬‭Colex‬‭está‬‭diseñado‬‭para‬‭ser‬‭accesible‬‭desde‬‭cualquier‬
‭dispositivo‬‭con‬‭conexión‬‭a‬‭internet.‬‭Esto‬‭aumenta‬‭la‬‭visibilidad‬‭de‬‭nuestras‬‭publicaciones‬‭y‬‭facilita‬
‭el‬ ‭acceso‬ ‭a‬ ‭la‬ ‭información‬ ‭para‬ ‭investigadores,‬ ‭académicos‬ ‭y‬ ‭el‬ ‭público‬‭en‬‭general.‬‭OJS‬‭también‬
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‭permite‬‭la‬‭indexación‬‭en‬‭bases‬‭de‬‭datos‬‭académicas‬‭y‬‭motores‬‭de‬‭búsqueda,‬‭lo‬‭que‬‭incrementa‬‭la‬
‭difusión y el impacto de los artículos publicados.‬

‭➜ Interfaz intuitiva y personalizable‬

‭OJS‬‭ofrece‬‭una‬‭interfaz‬‭de‬‭usuario‬‭intuitiva‬‭y‬‭personalizable,‬‭lo‬‭que‬‭facilita‬‭la‬‭navegación‬‭tanto‬‭para‬
‭los‬‭usuarios‬‭como‬‭para‬‭los‬‭administradores‬‭del‬‭sistema.‬‭Los‬‭editores‬‭pueden‬‭adaptar‬‭la‬‭apariencia‬
‭y‬ ‭funcionalidad‬ ‭del‬ ‭portal‬ ‭según‬ ‭las‬ ‭necesidades‬ ‭específicas‬ ‭de‬ ‭cada‬ ‭revista,‬ ‭asegurando‬ ‭una‬
‭experiencia de usuario óptima.‬

‭➜ Soporte para múltiples idiomas‬

‭Reconociendo‬ ‭la‬ ‭diversidad‬ ‭lingüística‬ ‭de‬ ‭nuestra‬ ‭comunidad‬ ‭académica,‬ ‭OJS‬ ‭soporta‬ ‭múltiples‬
‭idiomas.‬ ‭Esto‬ ‭permite‬ ‭a‬ ‭los‬ ‭autores‬ ‭y‬ ‭lectores‬ ‭interactuar‬ ‭con‬‭el‬‭sistema‬‭en‬‭su‬‭idioma‬‭preferido,‬
‭promoviendo la inclusión y la participación global.‬

‭Cómo Empezar‬

‭Para‬ ‭comenzar‬ ‭a‬ ‭utilizar‬ ‭el‬ ‭nuevo‬ ‭sistema‬ ‭OJS,‬ ‭los‬ ‭usuarios‬ ‭deben‬ ‭registrarse‬ ‭en‬ ‭el‬ ‭portal‬ ‭de‬
‭revistas‬ ‭de‬ ‭la‬ ‭Editorial‬ ‭Colex.‬ ‭Una‬ ‭vez‬ ‭registrados,‬ ‭los‬ ‭autores‬ ‭pueden‬ ‭enviar‬ ‭sus‬ ‭manuscritos‬
‭siguiendo‬ ‭las‬‭instrucciones‬‭detalladas‬‭en‬‭la‬‭sección‬‭de‬‭"Envíos".‬‭Los‬‭revisores‬‭y‬‭editores‬‭recibirán‬
‭notificaciones‬ ‭automáticas‬ ‭sobre‬ ‭las‬ ‭tareas‬ ‭asignadas‬ ‭y‬ ‭podrán‬ ‭gestionar‬ ‭sus‬ ‭responsabilidades‬
‭directamente desde el sistema.‬

‭Soporte y asistencia‬

‭Entendemos‬ ‭que‬ ‭la‬ ‭transición‬ ‭a‬ ‭un‬ ‭nuevo‬ ‭sistema‬ ‭puede‬ ‭presentar‬ ‭desafíos.‬ ‭Por‬ ‭ello,‬ ‭hemos‬
‭preparado‬ ‭este‬ ‭manual‬ ‭de‬ ‭apoyo‬ ‭y‬ ‭un‬ ‭equipo‬ ‭de‬ ‭soporte‬ ‭técnico‬ ‭disponible‬ ‭para‬ ‭responder‬
‭cualquier‬ ‭pregunta‬ ‭o‬ ‭resolver‬ ‭problemas‬ ‭técnicos.‬ ‭Para‬ ‭cualquier‬ ‭duda‬ ‭sobre‬ ‭el‬ ‭sistema‬ ‭OJS‬ ‭de‬
‭Colex, pueden dirigirse a‬‭revistas@colex.es‬‭y se les‬‭atenderá inmediatamente.‬

‭Editorial Colex‬

‭La‬‭implementación‬‭del‬‭sistema‬‭OJS‬‭en‬‭el‬‭portal‬‭de‬‭revistas‬‭de‬‭la‬‭Editorial‬‭Colex‬‭representa‬‭un‬‭paso‬
‭significativo‬ ‭hacia‬ ‭la‬ ‭modernización‬ ‭y‬ ‭mejora‬ ‭de‬ ‭nuestros‬ ‭procesos‬ ‭editoriales.‬ ‭Estamos‬
‭comprometidos‬ ‭con‬ ‭la‬ ‭excelencia‬ ‭académica‬ ‭y‬ ‭creemos‬ ‭que‬ ‭OJS‬ ‭nos‬ ‭ayudará‬ ‭a‬ ‭alcanzar‬ ‭este‬
‭objetivo,‬ ‭proporcionando‬ ‭una‬ ‭plataforma‬ ‭robusta‬ ‭y‬ ‭eficiente‬ ‭para‬ ‭la‬ ‭gestión‬ ‭y‬ ‭publicación‬ ‭de‬
‭nuestras revistas.‬

‭Fundada‬ ‭en‬ ‭1981‬ ‭por‬ ‭un‬ ‭distinguido‬ ‭grupo‬ ‭de‬ ‭juristas,‬ ‭la‬ ‭Editorial‬ ‭Colex‬ ‭tiene‬ ‭como‬ ‭objetivo‬
‭enriquecer‬ ‭la‬ ‭práctica‬ ‭legal‬ ‭y‬ ‭académica,‬ ‭ofreciendo‬ ‭recursos‬ ‭que‬ ‭no‬ ‭solo‬ ‭informan,‬ ‭sino‬ ‭que‬
‭también inspiran y guían a los profesionales del derecho en su trayectoria hacia la excelencia.‬
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‭Invitamos‬ ‭a‬ ‭todos‬ ‭los‬ ‭miembros‬ ‭de‬ ‭nuestra‬ ‭comunidad‬ ‭académica‬ ‭a‬ ‭explorar‬ ‭y‬ ‭aprovechar‬ ‭las‬
‭ventajas‬‭del‬‭nuevo‬‭sistema.‬‭Agradecemos‬‭su‬‭apoyo‬‭continuo‬‭y‬‭esperamos‬‭seguir‬‭colaborando‬‭en‬‭la‬
‭difusión del conocimiento a través de nuestras publicaciones.‬
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‭2.‬ ‭INFORMACIÓN PARA AUTORES‬

‭A‬‭continuación,‬‭explicamos‬‭el‬‭proceso‬‭para‬‭hacer‬‭el‬‭envío‬‭de‬‭un‬‭artículo‬‭a‬‭una‬‭revista‬‭Colex,‬‭para‬
‭lo que será necesario, en primer lugar, registrarse como usuario en el sistema.‬

‭2.1 REGISTRO EN EL SISTEMA‬

‭Hacer‬‭click‬‭en‬‭el‬‭menú‬‭de‬‭Registrarse‬‭y‬‭en‬‭la‬‭página‬‭que‬‭se‬‭abre‬‭completar‬‭la‬‭información:‬
‭nombre o correo eléctronico. También nos pedirá aceptar los términos y condiciones.‬

‭Una‬ ‭vez‬ ‭completada‬ ‭la‬ ‭información,‬ ‭el‬ ‭sistema‬ ‭nos‬ ‭comunica‬ ‭que‬ ‭ha‬ ‭sido‬ ‭enviado‬ ‭un‬‭correo‬‭de‬
‭validación‬‭(‬‭comprobar‬‭la‬‭bandeja‬‭de‬‭spam‬‭o‬‭correo‬‭no‬‭deseado‬‭).‬‭Hacer‬‭click‬‭en‬‭el‬‭email‬‭para‬‭que‬
‭sea activada la cuenta:‬
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‭2.2 Envío de un artículo‬

‭Una‬‭vez‬‭registrado,‬‭el‬‭autor‬‭inicia‬‭sesión‬‭y‬‭accede‬‭al‬‭panel‬‭de‬‭control‬‭situado‬‭en‬‭la‬‭parte‬‭superior‬
‭derecha.‬

‭Para realizar un envío desde el panel de control seleccionamos “Volver a nuevo envío”:‬
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‭Al‬‭hacer‬‭click‬‭en‬‭el‬‭panel‬‭de‬‭control‬‭el‬‭autor‬‭accede‬‭directamente‬‭al‬‭menú‬‭de‬‭envíos.‬‭Hacer‬‭click‬‭en‬
‭nuevo envío.‬

‭Tras esto, el propio sistema obliga a aceptar consentimiento de privacidad:‬
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‭A partir de aquí comenzaremos el envío, os lo explicamos paso a paso aquí:‬

‭Paso‬‭1‬‭:‬‭Añadimos‬‭Título,‬‭añadimos‬‭la‬‭palabras‬‭clave‬‭(en‬‭caso‬‭de‬‭haberlas)‬‭y‬‭añadimos‬‭un‬‭resumen,‬
‭guardamos y continuamos.‬
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‭Paso 2‬‭: Subimos un fichero que esté alojado en nuestro‬‭ordenador, preferiblemente PDF:‬
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‭Tenemos‬‭que‬‭indicar‬‭que‬‭el/uno‬‭de‬‭los‬‭tipos‬‭de‬‭archivo‬‭que‬‭subimos‬‭es‬‭el‬‭Texto‬‭del‬‭artículo‬‭o‬‭no‬
‭os‬ ‭permitirá‬ ‭realizar‬ ‭el‬ ‭envío.‬ ‭En‬‭este‬‭caso‬‭tendremos‬‭que‬‭subir‬‭dos‬‭archivos,‬‭uno‬‭de‬‭ellos‬‭ha‬‭de‬
‭ser anónimo, que será sobre el que se realizará la revisión‬‭.‬

‭Explicaremos esto en dos pasos:‬

‭Paso 1:‬
‭Subida de archivos:‬
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‭Es‬‭aquí‬‭donde‬‭lo‬‭seleccionaremos,‬‭fijaos‬‭que‬‭hay‬‭un‬‭documento‬‭completo‬‭y‬‭un‬‭documento‬‭que‬‭es‬
‭anónimo.‬‭Tenemos que subir un documento anónimo para‬‭la futura revisión‬

‭Éste sería el resultado:‬
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‭Añadir colaboradores:‬

‭El‬‭siguiente‬‭paso‬‭será‬‭añadir‬‭colaboradores,‬‭tanto‬‭Autor‬‭/‬‭Autores‬‭o‬‭Traductores.‬‭Este‬‭apartado‬‭no‬
‭sería‬‭necesario‬‭si‬‭somos‬‭los‬‭propios‬‭autores‬‭del‬‭artículo‬‭y‬‭no‬‭usamos‬‭traductores‬‭o‬‭colaboradores,‬
‭pues‬‭es‬‭el‬‭propio‬‭sistema‬‭el‬‭que‬‭asigna‬‭la‬‭autoría‬‭del‬‭artículo‬‭por‬‭defecto‬‭a‬‭la‬‭persona‬‭que‬‭lo‬‭está‬
‭enviando.‬ ‭En‬ ‭caso‬ ‭de‬ ‭que‬ ‭necesitemos‬ ‭asignar‬ ‭otro‬ ‭autor,‬ ‭o‬ ‭añadir‬ ‭otro‬ ‭autor,‬ ‭colaborador,‬
‭traductor… Haríamos click en “Añadir autor” y rellenar los campos necesarios, Ejemplo gráfico:‬

‭Editorial Colex. C/ Sol nº 20 (bajo) 15003 A Coruña‬
‭Tel: 910 600 164 - revistas@colex.es‬

‭12‬



‭MANUAL DE USO SISTEMA OJS/PKP‬

‭Sopesamos si añadir comentarios para el editor (que es opcional) y enviamos a Revisión.‬

‭A‬‭partir‬‭de‬‭este‬‭momento,‬‭el‬‭autor‬‭irá‬‭recibiendo‬‭una‬‭serie‬‭de‬‭correos‬‭electrónicos‬‭o‬‭a‬‭recibir‬‭las‬
‭alertas‬‭también‬‭por‬‭email‬‭de‬‭las‬‭“discusiones”,‬‭que‬‭son‬‭consultas‬‭que‬‭le‬‭puede‬‭realizar‬‭el‬‭editor‬‭de‬
‭Sección,‬‭como‬‭la‬‭petición‬‭de‬‭subsanación‬‭de‬‭errores‬‭o‬‭para‬‭requerimientos‬‭antes‬‭y/o‬‭después‬‭de‬
‭las revisiones por pares.‬

‭El‬‭Autor‬‭irá‬‭recibiendo‬‭e-mails‬‭en‬‭los‬‭que‬‭se‬‭le‬‭informará‬‭de‬‭las‬‭decisiones‬‭que‬‭se‬‭vayan‬‭realizando‬
‭durante el flujo de trabajo de la edición del artículo.‬

‭Editorial Colex. C/ Sol nº 20 (bajo) 15003 A Coruña‬
‭Tel: 910 600 164 - revistas@colex.es‬

‭13‬



‭MANUAL DE USO SISTEMA OJS/PKP‬

‭3.‬ ‭INFORMACIÓN PARA EDITOR DE SECCIÓN‬

‭Estos‬‭serán‬‭los‬‭pasos‬‭a‬‭dar‬‭desde‬‭que‬‭un‬‭editor‬‭de‬‭sección‬‭(director/a‬‭de‬‭la‬‭revista‬‭o‬‭encargado/a‬
‭por él/ella para esta tarea) recibe un mail hasta que el artículo del autor está listo para publicar.‬

‭Después‬‭de‬‭que‬‭un‬‭autor‬‭suba‬‭un‬‭artículo‬‭le‬‭ha‬‭llegado‬‭un‬‭aviso‬‭a‬‭la‬‭Editorial‬‭Colex‬‭que‬‭entrará‬‭en‬
‭el‬‭sistema‬‭y‬‭derivará‬‭el‬‭trabajo‬‭al‬‭Editor‬‭de‬‭Sección.‬‭Ahí‬‭es‬‭cuando‬‭el‬‭Editor‬‭de‬‭Sección‬‭recibirá‬‭un‬
‭mail‬‭para‬‭retomar‬‭el‬‭trabajo.‬‭En‬‭el‬‭mail‬‭habrá‬‭un‬‭enlace‬‭para‬‭ir‬‭al‬‭menú‬‭de‬‭envíos.‬‭No‬‭es‬‭necesario‬
‭que‬ ‭el‬ ‭Editor‬ ‭de‬ ‭Sección‬ ‭se‬ ‭registre‬ ‭en‬ ‭el‬ ‭Sistema‬ ‭previamente,‬ ‭pues‬ ‭la‬ ‭Editorial‬ ‭Colex‬ ‭le‬ ‭habrá‬
‭facilitado‬‭ya‬‭nombre‬‭de‬‭usuario‬‭y‬‭contraseña‬‭para‬‭entrar.‬‭Esta‬‭contraseña‬‭puede‬‭cambiarla‬‭cuando‬
‭quiera.‬

‭En‬ ‭primer‬ ‭lugar,‬ ‭ir‬ ‭al‬ ‭menú‬ ‭de‬‭envíos.‬‭Ahora‬‭tendrá‬‭activo‬‭el‬‭nuevo‬‭envío‬‭que‬‭se‬‭le‬‭ha‬‭asignado.‬
‭Solo‬ ‭tiene‬ ‭que‬ ‭verlo‬ ‭y‬ ‭acceder‬ ‭al‬ ‭flujo‬ ‭de‬ ‭trabajo‬ ‭editorial.‬ ‭No‬ ‭nos‬ ‭lo‬ ‭dejará‬ ‭ver‬ ‭al‬ ‭no‬ ‭estar‬
‭publicado.‬

‭En caso de que el Editor y el Autor sean la misma persona, le aparecerá que opción escoger:‬

‭Editorial Colex. C/ Sol nº 20 (bajo) 15003 A Coruña‬
‭Tel: 910 600 164 - revistas@colex.es‬
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‭MANUAL DE USO SISTEMA OJS/PKP‬

‭Tras‬ ‭acceder‬ ‭al‬ ‭artículo,‬‭el‬‭Editor‬‭de‬‭sección‬‭puede‬‭decidir‬‭si‬‭hacer‬‭la‬‭revisión‬‭por‬‭pares‬‭o‬
‭saltarse‬‭este‬‭paso.‬‭También‬‭nos‬‭da‬‭la‬‭opción‬‭de‬‭comenzar‬‭una‬‭discusión‬‭(conversación‬‭entre‬‭Editor‬
‭y Autor), además de descargar los archivos:‬

‭Editorial Colex. C/ Sol nº 20 (bajo) 15003 A Coruña‬
‭Tel: 910 600 164 - revistas@colex.es‬
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‭MANUAL DE USO SISTEMA OJS/PKP‬

‭El‬‭Editor‬‭de‬‭Sección‬‭podría‬‭rechazar‬‭el‬‭artículo,‬‭en‬‭el‬‭caso‬‭de‬‭que‬‭vea‬‭directamente‬‭que‬‭el‬
‭artículo‬‭no‬‭está‬‭en‬‭condiciones‬‭de‬‭seguir‬‭el‬‭proceso,‬‭Si‬‭el‬‭artículo‬‭es‬‭correcto‬‭se‬‭pasa‬‭al‬‭proceso‬‭de‬
‭Revisión.‬‭En‬‭ambos‬‭casos,‬‭el‬‭propio‬‭sistema‬‭nos‬‭da‬‭la‬‭opción‬‭de‬‭enviarle‬‭un‬‭email‬‭al‬‭autor‬‭con‬‭un‬
‭simple click mediante una plantilla ya previamente creada con la decisión:‬

‭Editorial Colex. C/ Sol nº 20 (bajo) 15003 A Coruña‬
‭Tel: 910 600 164 - revistas@colex.es‬
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‭Tras esto seleccionamos los archivos para enviar a la revisión:‬

‭SIEMPRE SELECCIONAMOS EL ARCHIVO ANÓNIMO PARA ENVIAR A REVISIÓN‬

‭Editorial Colex. C/ Sol nº 20 (bajo) 15003 A Coruña‬
‭Tel: 910 600 164 - revistas@colex.es‬
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‭Tras aceptar nos aparece este mensaje por pantalla:‬

‭Ahora‬‭tenemos‬‭que‬‭asignarle‬‭uno‬‭o‬‭varios‬‭revisores‬‭al‬‭artículo.‬‭En‬‭la‬‭ronda‬‭de‬‭revisión,‬‭al‬‭pulsar‬‭el‬
‭botón‬ ‭de‬ ‭Añadir‬ ‭Revisor,‬ ‭seleccionamos‬ ‭el‬ ‭formulario‬ ‭de‬ ‭revisión‬ ‭que‬‭le‬‭queremos‬‭mandar‬‭para‬
‭que lo complete y nos lo mande de vuelta.‬

‭Mostramos paso por paso cómo hacer esto:‬

‭Editorial Colex. C/ Sol nº 20 (bajo) 15003 A Coruña‬
‭Tel: 910 600 164 - revistas@colex.es‬
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‭Tras‬ ‭recibir‬ ‭la‬ ‭revisión‬ ‭completa‬‭de‬‭los‬‭dos‬‭revisores,‬‭podremos‬‭leer‬‭el‬‭formulario‬‭que‬‭les‬‭hemos‬
‭mandado, ya completado y decidir qué hacer con la revisión:‬

‭-‬ ‭Si‬‭el‬‭artículo‬‭está‬‭aceptado‬‭por‬‭ambos‬‭revisores,‬‭le‬‭damos‬‭a‬‭aceptar‬‭el‬‭artículo.‬‭Al‬‭autor‬‭le‬
‭llegará‬ ‭un‬ ‭email‬ ‭comunicándole‬ ‭la‬ ‭decisión.‬ ‭Y‬ ‭vamos‬ ‭al‬ ‭siguiente‬ ‭paso‬ ‭(Enviar‬ ‭a‬
‭producción).‬

‭-‬ ‭Si‬ ‭el‬ ‭artículo‬ ‭está‬ ‭rechazado‬ ‭para‬ ‭publicación‬ ‭por‬ ‭ambos‬ ‭revisores,‬ ‭lo‬ ‭normal‬ ‭es‬ ‭que‬ ‭se‬
‭rechace‬ ‭la‬ ‭publicación.‬ ‭Al‬ ‭autor‬ ‭le‬ ‭llegará‬ ‭un‬ ‭email‬ ‭comunicándole‬ ‭la‬ ‭decisión.‬ ‭Hemos‬
‭terminado el proceso.‬

‭-‬ ‭Cuando‬‭haya‬‭un‬‭informe‬‭favorable‬‭y‬‭otro‬‭desfavorable‬‭habrá‬‭que‬‭acudir‬‭a‬‭un‬‭tercer‬‭revisor‬
‭para tomar una decisión final.‬

‭-‬ ‭Si‬ ‭el‬ ‭artículo‬ ‭está‬ ‭aceptado‬ ‭pero‬ ‭alguno‬ ‭de‬ ‭los‬ ‭revisores‬ ‭o‬ ‭ambos‬ ‭requieren‬ ‭algunos‬
‭cambios‬ ‭para‬ ‭aprobar‬ ‭definitivamente‬ ‭el‬ ‭artículo,‬ ‭el‬ ‭Editor‬ ‭de‬ ‭Sección‬ ‭podrá‬ ‭informar‬ ‭al‬
‭autor‬‭y‬‭pedirle‬‭el‬‭texto‬‭actualizado‬‭y‬‭reformado‬‭a‬‭través‬‭de‬‭las‬‭“discusiones”,‬‭que‬‭no‬‭dejan‬
‭de ser intercambios de mails.‬

‭REVISIÓN FINALIZADA Y APROBADA:‬

‭Al‬ ‭terminar‬ ‭todo‬ ‭el‬ ‭proceso‬ ‭de‬ ‭revisiones‬ ‭y‬ ‭al‬ ‭haber‬ ‭aceptado‬‭el‬‭artículo‬‭para‬‭publicación‬‭y‬‭tras‬
‭haber‬‭comunicado‬‭la‬‭decisión‬‭al‬‭autor,‬‭hay‬‭que‬‭subir‬‭en‬‭word‬‭el‬‭borrador‬‭final‬‭que‬‭será‬‭publicado.‬
‭El‬‭borrador‬‭es,‬‭o‬‭bien‬‭el‬‭texto‬‭original‬‭subido‬‭por‬‭el‬‭autor‬‭no‬‭anonimizado‬‭al‬‭comienzo‬‭del‬‭proceso‬
‭que‬ ‭podremos‬‭recuperar‬‭y‬‭descargar,‬‭o‬‭bien,‬‭si‬‭se‬‭ha‬‭actualizado‬‭el‬‭texto‬‭por‬‭el‬‭autor‬‭tendremos‬
‭que subir esta última versión aquí:‬

‭Editorial Colex. C/ Sol nº 20 (bajo) 15003 A Coruña‬
‭Tel: 910 600 164 - revistas@colex.es‬
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‭Están‬ ‭marcadas‬ ‭aceptar‬ ‭publicación‬‭y‬‭subir‬‭borrador‬‭final,‬‭porque‬‭tendremos‬‭que‬‭subir‬‭el‬‭último‬
‭archivo revisado y en caso de tenerlo listo lo enviaremos a producción tal y como está marcado:‬

‭En‬ ‭este‬‭punto‬‭acaba‬‭el‬‭trabajo‬‭del‬‭Editor‬‭de‬‭Sección,‬‭la‬‭Editorial‬‭se‬‭encargaría‬‭de‬‭hacer‬‭los‬‭pasos‬
‭siguientes,‬ ‭incluída‬ ‭la‬ ‭maquetación,‬ ‭preparación‬ ‭y‬ ‭publicación‬ ‭final‬ ‭de‬ ‭todo‬ ‭el‬ ‭número‬ ‭de‬ ‭la‬
‭Revista.‬

‭Editorial Colex. C/ Sol nº 20 (bajo) 15003 A Coruña‬
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‭4.‬ ‭INFORMACIÓN PARA REVISORES‬

‭Al‬‭revisor‬‭le‬‭llegará‬‭una‬‭solicitud‬‭de‬‭revisión,‬‭la‬‭cual‬‭puede‬‭aceptar‬‭(siempre‬‭que‬‭cumpla‬‭las‬
‭condiciones) o podrá declinar. En caso de querer aceptarla tendrá que seleccionar estas opciones:‬
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‭Tras‬ ‭esto‬ ‭se‬ ‭nos‬ ‭muestran‬ ‭las‬ ‭directrices‬ ‭de‬ ‭la‬ ‭revisión,‬ ‭en‬ ‭la‬ ‭imagen‬ ‭se‬‭nos‬‭muestra‬‭un‬‭enlace.‬
‭Este‬ ‭enlace‬ ‭nos‬ ‭descarga‬‭automáticamente‬‭un‬‭documento‬‭sin‬‭el‬‭cual‬‭la‬‭revisión‬‭no‬‭será‬‭efectiva‬‭.‬
‭Tal‬ ‭y‬ ‭como‬ ‭nos‬ ‭indican‬ ‭las‬ ‭directrices‬ ‭este‬ ‭documento‬ ‭habrá‬ ‭que‬ ‭completarlo,‬ ‭firmarlo‬ ‭y‬
‭posteriormente subirlo.‬

‭A‬ ‭partir‬ ‭de‬ ‭aquí‬ ‭el‬ ‭propio‬ ‭sistema‬ ‭obliga‬ ‭al‬ ‭revisor‬ ‭a‬ ‭completar‬‭el‬‭formulario‬‭proporcionado‬‭por‬
‭Colex‬ ‭y‬ ‭nos‬ ‭da‬ ‭la‬ ‭opción‬ ‭de‬ ‭subir‬ ‭el‬ ‭archivo‬ ‭que‬ ‭tenemos‬ ‭que‬ ‭completar‬ ‭y‬ ‭firmar‬ ‭previamente‬
‭descargado.‬ ‭También‬ ‭pide‬ ‭algún‬ ‭tipo‬ ‭de‬ ‭respuesta‬ ‭en‬ ‭línea‬ ‭que,‬ ‭además‬ ‭del‬ ‭documento‬
‭descargado,‬ ‭habrá‬ ‭que‬ ‭completar‬ ‭(formulario‬ ‭en‬ ‭línea):‬
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‭Una‬‭vez‬‭subido‬‭el‬‭archivo‬‭firmado‬‭y‬‭completado‬‭el‬‭formulario‬‭en‬‭línea‬‭enviamos‬‭a‬‭revisión,‬‭tras‬‭lo‬
‭que nos aparecerá un mensaje de agradecimiento.‬

‭Editorial Colex. C/ Sol nº 20 (bajo) 15003 A Coruña‬
‭Tel: 910 600 164 - revistas@colex.es‬

‭25‬


